ORGANIZACNI RAD SKOLNI VYLETY
UVOD:

Organizace Skolnich vyletl se fidi zejména touto smérnici, ktera je soucasti Skolniho fadu.
Tato smérnice obsahuje obecné informace a povinnosti tykajici se organizace Skolnich vyletii ve
vztahu k bezpecnosti a ochrané zdravi zakt. Soucasti tohoto predpisu jsou samostatné ptilohy, které
stanovuji organizovani konkrétnich zvlastnich ¢innosti.

Zvlastni ¢innosti jsou ty, které nejsou obvyklé, tedy ¢innosti, které napt. nebyvaji béZnou naplni
aktivit kolektivli déti a mladeze. Pfi takovych ¢innostech hrozi zpravidla zvySené riziko ohroZzeni,
urazu a vzniku Skody, vétSinou jsou podminkou pro jejich konani urcité specidlni kvalifikacni
predpoklady vedoucich a vétsi zkusenost kolektivu. Pti kazdé takové zvlaStni Cinnosti je tfeba
zvysené opatrnosti, vyssi kazné kolektivu a autority vedouciho a zevrubnéjsiho pouceni v oblasti
bezpecnosti prace ucastnikll takové ¢innosti. Mezi tyto zvlasStni ¢innosti patii zejména systematicka
sportovni ¢innost, lyZovani, no¢ni hry 1 zahrani¢ni akce kolektivli déti a mladeZe. Organizacni rad
je zpracovan s pouzitim Metodického pokynu k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakt a
studenti. ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
t&lovychovy 2005C.j.: 37 014/2005-25 a navazujicich predpisti. Organizace $kolniho vyletu

ORGANIZACE SKOLNIHO VYLETU

Reditel §koly vydava pokyn k organizaci §kolnich vyleti jako souéast SR. Za organizaci $kolniho
vyletu odpovida povétreny ucitel (dale jen vedouci), ktery je povinen oznamit termin akce nejméné
3 tydny pted jejim kondnim fediteli Skoly. Reditel Skoly akci pisemné povoli.

Dozor nad Ziky - Skoly jsou povinny vykonavat podle zvlastnich piedpisti nad nezletilymi zaky
nalezity dozor. Pii tom se vychazi z konkrétnich podminek a ptihlizi zeyjména k vykondvané
¢innosti, ve€ku zakid a jejich rozumovému rozvoji (vyspélosti), dopravnim a jinym rizikim. O
zajisténi nalezit¢ho dozoru rozhoduje feditel Skoly. Pti potfddani Skolnich vyletd je nutné zajistit
dostatecny pocet zletilych osob s ohledem na pravni predpisy (na kazdych 25 Zakd nejméné jedna
zletila osoba, s ohledem na naro¢nost a charakter ¢innosti béhem vyletu ptipadné dalsi zletilé osoby
zdravotné zpiisobilé). Podle rozhodnuti feditele Skoly mohou dozor konat vedle pedagogickych
pracovnikii i jiné osoby, které jsou =zletilé, pIln¢ zpisobilé k pravnim ukonim a jsou v
pracovnépravnim vztahu ke Skole. Tyto osoby musi byt fadn€ pouceny o povinnostech dozoru a
tfeditel Skoly o tomto pouceni provede pisemny zdznam, ktery osoba povérend dozorem podepise.

Povinnosti vedouciho - vedouci vyletu (zpravidla tiidni ucitel) zajisti:

e seznam Zakiu s telefonickym kontaktem na rodi¢e zak,
e podrobny itinerar vyletu

e seznameni rodici s cilem a organizacnim zajisténim vyletu, zajisti pisemny souhlas rodi¢t s
ucasti jejich ditéte na akci,
e provéieni zdravotni zpusobilosti Zakii - akce se mohou zucastnit pouze zaci zdravotné

zpusobili (vedouci nevyzaduje zvlastni I¢kaiské potvrzeni, jen zvazi s ohledem na ndrocnost
akce, zda se ji mohou zucastnit Zaci télesné oslabeni po nemoci, zaci uvolnéni z vyuky



nékterého predmétu, astmatici, alergici, apod.), Zaci nepfihlaSeni na akci se Gcastni vyuky v jiné
tfid¢, informace o tom bude pfedem zapsana do ZK,

e seznameni Zaki s reZimem dne a s pokyny pro dobu no¢niho klidu, poudeni Zaku a
ostatnich tucastnikii 0 BOZP, poZarni ochrané, dopravni kazni, ekologickych predpisech,
nebezpedi pobytu v prirodé, zasadach slusného chovani, apod., zapis o pouceni uvede do
tridni knihy,

e dostatecny pocet zletilych osob pro vykonavani dozoru nad Zaky po celou dobu akce s
ohledem na prévni ptedpisy, pii akcich konanych mimo S$kolu, kdy jsou jejich ucastnici
ubytovani v objektech jinych osob, vedouci akce rozhodne o zpiisobu provadéni dohledu v dobé
no¢niho klidu,

e moznost telefonického kontaktu po celou dobu konani akce, telefonni Cislo nahlasi vedeni
Skoly i1 rodi¢tm,

e vybavenou lékarnicku. Rovnéz zajisti, aby se zasadami poskytovani prvni pomoci byli
seznameni zaci a vSichni ucastnici akce,

e dodrZovani predpist (dopravni kdzen,...) a metodickych pokyni a zasad (stfidani ¢innosti,
dostatek odpocinku, pfizplisobeni pohybovych ¢innosti nejslabsSim ucastnikiim, sledovani
zdravotniho stavu a potizi zakl, pfimétend zatéz zaku,...).

e bezpecnost a ochranu zdravi zaki - pro pohybové Cinnosti zakll vyhledava bezrizikové

prostory, ¢innosti provadi jen za dostate¢né¢ho dozoru, vhodnych podminkach a pocasi,

e vyuctovani akce po skonceni vyletu - prokazatelnym zptisobem s nim seznimi zadkonné
zastupce zaka, vrati nevyerpané finanéni prostiedky, doklady o vyucétovani uschova,
vyuctovani podle zakona o cestovnich ndhradach, na formuléfi ptikazu k pracovni cesté

Povinnosti Zakii:
Kazdy Zak je povinen:

e dodrzovat ustanoveni §kolniho fadu a této smérnice,
e {idit se pokyny vedouciho akce a dalSich osob vykonavajicich dozor,
e dodrzovat stanoveny rezim dne a pokyny vydané pro dobu noé¢niho klidu,

e chranit své zdravi 1 zdravi jinych, dbat na Cistotu a potadek, dodrzovat pravidla bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi préci, pravidla pozarni ochrany,

e {idit se pokyny provozovatelil zafizeni, kterd vyuZivaji,
e vystupovat slusné a ohledupln¢, svym chovanim na vetejnosti reprezentovat skolu,
e hlasit neprodlené kazdy traz,

o hlésit neprodlené ztratu osobni véci (za ztratu, kterd bude hlasena opozdéne, nepiebira skola
zodpovédnost),

e musi mit k dispozici sviyj priikkaz zdravotni pojistovny nebo jeho kopii,

e TUcastnit se ndhradniho vyucovani v piipadé, kdy na vylet nejedou.

e U kazdého umyslného poskozeni nebo zniceni majetku jinych osob (organizaci) Zakem je
vyzadovana thrada od rodicu zéka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi skodé nebo
nemoznosti vyieSit ndhradu Skody srodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, ptipadné
orgéniim socialni péce.



Zahrani¢ni vyjezdy

OBECNA USTANOVENI
Na zaklad¢ ustanoveni § 11 odst. 4 zdkona €. 262/2006 Sb. zékoniku préace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly tento organizaéni piedpis.

Organizace vyjezdii do zahrani¢i vychazi z ustanoveni zékona ¢. 561/2004 Sb., skolského zédkona v
platném znéni, zdkona ¢.119/1992 Sb. o cestovnich nadhradach v platném znéni a dale se fidi
Vyhlaskami MF CR, kterymi se stanovi vy3e stravného v jednotlivych zahraniénich zemich.
(Vzhledem k tomu, ze nebyl vydan zadny blizsi pokyn, vychazi se stale z metodiky zruSené¢ho
Pokynu ministra k vyjezdim zékladnich a stfednich Skol do zahranic¢i ¢.j. 16741/97-20) .

ORGANIZACE A RiZENi ZAHRANICNIHO VYJEZDU

Reditelka $koly vydava fad zahraniénich vyjezdi jako sougast organizaéniho
fadu Skoly.

o Reditelka §koly pisemné povéiuje pedagogického pracovnika $koly organizaci a vedenim
zahraniCniho vyjezdu.
e Vedouci vyjezdu zajist'uje akci tak, aby byla dodrzena nasledujici pravidla:
a) Délka vyjezdu jedné tiidy nebo skupiny zaka nepiesahne 10 vyucovacich dnd v jednom
Skolnim roce.
b) Vedouci zpracuje ¢asovy harmonogram akce a piedlozi jej ke schvaleni feditelce $koly.
€) Mezi ucastniky vyjezdu zatadi vedouci pouze zaky zdravotné zpasobilé po fyzické i
psychické strance, ktefi zaroven se zadvaznymi piihlaskami predloZi ¢estné prohlaseni
zékonnych zastupcl o zdravotni zptlisobilosti, o veSkerych medikamentech, jez zak
uziva, zptsobech jejich uziti, moznych nasledcich v piipad€ neuziti 1éku, nevolnostech,
alergiich atd. Tésné pred odjezdem piedlozi zakonni zastupci prohlaseni o
bezinfekénosti Zaka Giastniciho se zajezdu. (formulafe jsou uloZeny u pedagogického
pracovnika, jez je povéteny organizaci zajezdu.) Podminkou ucasti je rovnéz uzavieni
pojistnych smluv na Grazové pojisténi, pojisténi lé€ebnych vyloh v zahraniéi,
odpovédnosti za Skody, piipadné dalsi podle charakteru cesty. Pokud neni toto pojisténi
zajisténo hromadné pro ucastniky akce naptiklad cestovni kancelafi, pojisténi zajisti
zakonni zastupci zakda.
d) Vedouci zpracuje veskeré pisemné nalezitosti tykajici se celého vyjezdu a to: pisemné
informace o akci pro zakonné zastupce zak,

Pfedbézné a zavazné piihlasky, kde jsou uvedeny zejména stornovaci

podminky pfti odhlaseni Zaka z akce, Cestné prohlasei o zdravotni zpisobilosti, prohlaseni o
bezinfekcnosti, pouceni zaki 0 bezpecnosti a chovani v pribéhu vyjezdu, objednavky vstupt do
objektd a dalsi pisemnosti spojené s organizaci celé akce.

e) Uzavie pisemnou smlouvu s dodavatelem sluzeb — cestovni kancelafi.

f) Vyjezd je pro pedagogické pracovniky Skoly zahrani¢ni pracovni cesta. Podminky
pracovni cesty jsou dany zékonem ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich ndhradéach v platném
znéni. Zaméstnancim podle n¢j nalezi plat a zaroven nahrady cestovnich vyloh. Vedouci
vyjezdu zpracuje predem kalkulaci vyloh zvlast pro zaky a zvIast’ pro pedagogicky
doprovod i s uvedenim zdroji hrazeni vyloh — ptispévky rodici, rozpocet skoly,

sponzorské dary, ucelové dotace, apod.


http://www.zsmohylova.cz/doc/smernice-zahranicni-vyjezd.pdf#page=3
http://www.zsmohylova.cz/doc/smernice-zahranicni-vyjezd.pdf#page=3
http://www.zsmohylova.cz/doc/smernice-zahranicni-vyjezd.pdf#page=4
http://www.zsmohylova.cz/doc/smernice-zahranicni-vyjezd.pdf#page=4

g) Vedouci vyjezdu po dohodé¢ s cestovni kancelati organizuje uzavieni pojisténi pracovniki
vyslanych na zahrani¢ni pracovni cestu - pojisténi 1é¢ebnych vyloh v zahranic¢i a dalsi typy pojisténi
vyplyvajici z charakteru cesty.

h) Podminky zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaki pii zahrani¢nich vyjezdech. O pouceni
74kt a jejich zakonnych zastupcti musi byt sepsan zépis, ktery doty¢ni podepisou. Dokladem 0
provedeném pouceni je zaznam pouceni (napf. v tiidni knize), pfilohou je osnova pouceni. Pokud to
stanovi predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, nebo je-li to odtivodnéno rizikem¢
innosti, budou znalosti Zak ovéfeny. Pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku organizuje
vedouci vyjezdu nalezity dohled nad nezletilymi zaky, zakim prokazateln¢ udg¢li pisemné pokyny,
které kromé potieby ukaznéného chovani a dodrzovani rezimu platného po dobu cesty zaméti podle
okolnosti na prevenci moznych rizik, napt. z hlediska hygienického, dopravniho, pii koupéani nebo
pii ¢innostech, Které by méli zaci v pribéhu zajezdu vykonavat.

1) Do deseti dnii po skonceni akce ptedlozi fediteli Skoly pisemnou zpravu ze zahranicni cesty.

k) Zpracuje o akci propagac¢ni material pouzitelny k propaga¢nim ucelim $koly (S8kolni noviny,
mistni noviny, vyro¢ni zprava).

[) V soucinnosti s hospodaikou skoly zpracuje vyacétovani akce.
e Vylouceni ditéte ze zajezdu.

a) Zakonni zastupci zéka jsou povinni se seznamit se smernici o Organizaci zahrani¢nich
vyjezdd, jez je k nahlédnuti na webovych strankéch skoly a
dale se zakonem ¢. 561/2005 Sb., § 22, odst. 3., podle které¢ho jsou zédkonni zastupci povinni mj.:
informovat Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani. V piipadé, ze ze strany zakonnych zastupct zaka nebudou
dodrzeny podminky pro ucast ditéte na zahrani¢nim vyjezdu stanovené vyse uvedenymi smernicemi
a zdkony, muze byt dit¢ ze zdjezdu vylouceno.
b) Vedouci vyjezdu ma pravo vyloudit dité z akce v pripadé, ze:

o chovani ditéte je pted odjezdem na zajezd v rozporu se Skolnim fadem a s
fadem zahrani¢niho vyjezdu;

o dité je zdravotné nezpisobilé vyjezdu a v piipadé€ Gicasti na zajezdu by mohlo ohrozit zdravi

a bezpecnost nejen své, ale 1 ostatnich ucastnikd;
o hastanou jiné okolnosti zabranujici ucasti ditéte na zajezdu (napt. neprovedeni platby
z4jezdu ve stanoveném terminu atd.).
Zamyslené vylouceni ditéte ze zajezdu je vedouci povinen v¢as konzultovat s vedenim Skoly a se
zakonnymi zastupci zZéka.

ZAVERECNA USTANOVENI
e Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zamé&stnanec: feditel, zastupci feditele, ucetni (vyuctovani a cestovni nahrady)

e Smérnice nabyva platnosti dnem 1.2. 2010

V Naceradci dne 18. ledna 2010

Ing. Bc. Jana Berankova
feditelka Skoly

Ptiloha: Povoleni skolniho vyletu



