
Agendy zpracovávané správcem údajů ZŠ a MŠ Načeradec, příspěvková organizace 

 Matrika žáci ZŠ 

 BOZP (úrazy dětí/žáků, úrazy zaměstnanců, školení BOZP) 

 Spisy přijetí dítěte/žáka, přestup žáka/dítěte 

 Třídní knihy - evidence docházky žáků (pro třídu, pro školku, pro družinu, pro kroužky) 

 Třídní výkazy 

 Katalogové listy 

 Přihlášky ŠD 

 Informace o odvádění žáků z ŠD, z MŠ 

 Evidence přihlášek ke stravování 

 Evidence plateb obědů 

 Evidence plateb – úplata za předškolní vzdělávání a za zájmové vzdělávání 

 Evidence zájmových kroužků 

 Evidence pronájmů tělocvičny 

 Prezentace školy a zachycení její historie 

 Žáci se zvláštními vzdělávacími potřebami 

 Zdravotní dokumentace dětí (např. pro výuku plavání, apod.) 

 Omlouvání žáka/dítěte (pro poslední ročník MŠ, pro ZŠ, uvolnění z vyučování) 

 Přijímací řízení na střední školy 

 Vysvědčení 

 Zápisy z pedagogických rad 

 Spisová kniha (příchozí a odchozí pošta, běžná e-mailová komunikace) 

 EU projekty 

 Oznámení od jiných orgánů vztahující se k žákům nebo zaměstnancům 

 Inspekce 

 Mzdová agenda 

 Personální agenda 

 Další vzdělávání pedagogických pracovníků (DVPP) 


